COMMUNICATION ÉCRITE II 


AHLAM DAYDAY BAKALI 


Transformez les phrases au futur simple et au futur antérieur avec les conjonctions 
entre parenthèses. 


1. Prévenez-moi dès l'arrivée des participants. (dès que) 
Vous me préviendrez dès que les participants seront arrivés 
2. Occupez-vous de ce dossier après la confirmation du projet. (aussitôt que) 
Vous vous occuperez de ce dossier aussitôt que le projet aura été confirmé. 
3. Je vous rappelle après la signature du client. (après que) 
Je vous rappellerai après que le client aura signé. 
4. Recontactez-moi une fois les objectifs atteints. (une fois que) 


Vous me recontacterez une fois que les objectifs auront été atteints. 


TEXTE : 
« Bonjour à tous, 


Je vous ai réunis aujourd'hui pour vous faire part de la situation économique de notre 
entreprise. Je n'irai pas par quatre chemins : je ne vous cacherai pas que cette situation 
n'est pas au beau fixe. Comme vous le savez, nous devons faire face à une concurrence 
féroce. C'est pourquoi j'ai mis au point un plan de bataille que je vais vous présenter. 


Nous allons devoir réduire les coûts, mais je peux vous assurer que ces économies ne 
porteront pas sur les salaires. Je m'y engage ! 


Il faudra surtout s'attaquer aux gaspillages et chaque service devra contribuer aux 
économies. Il va falloir aussi redoubler d'énergie pour décrocher de nouveaux contrats 
sinon notre production stagnera. 


Donc, dès demain, nous allons mettre en place des audits internes et des procédures de 
qualité. Aussitôt que les informations auront été rassemblées, nous prendrons des 
décisions. 


Je compte sur vous. Je suis convaincu qu'ensemble nous parviendrons à redresser la 
situation. Nous allons relever la tête et, ensemble, nous gagnerons. » 

FUTURE PROCHE : présente l'immédiateté , pour annoncer des projets. Futur avenir 
très proche. 


FUTUR SIMPLE : employé pour atténuer la force d’une information , aussi pour 
exprimer une engagement fer 


